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RESUMEN

La solicitud para incorporarse al Hub Las Rozas Innova, se realiza en dos pasos:

1) Completa este formulario de solicitud indicando el tipo de solicitante y anexando
segun tipo de solicitante un plan de negocio actualizado o bien una presentacion
corporativa con su contribucion al Hub y al ecosistema de Las Rozas. Al
completarlo, recibirds una copia de tus respuestas que servird de comprobante.

2) Presenta el comprobante junto al resto de documentacion solicitada en la sede
electrénica de Las Rozas Innova.
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Importante: Para presentar la solicitud en la sede electronica debes poder firmarla
electrénicamente, ya sea con certificado digital o DNI electronico. También es
necesario tener descargada la Ultima version del programa Autofirma.

QU “Eiofirm@


https://lasrozasinnova.typeform.com/to/N3kJKNYn
https://sede.lasrozasinnova.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=16785
https://sede.lasrozasinnova.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=16785
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx

rJ Hub Las Rozas Innova. Guia para la realizacion de la solicitud

Enlaces de Interés

Obtencién de documentacion

Certificado de estar al corriente de pagos con Agencia Tributaria

Certificado de estar al corriente de pagos con el Ayuntamiento de Las Rozas

Certificado de estar al corriente de pagos con la Seguridad Social

Certificados y Autofirma

Autofirma: Sede electronica del Ministerio de Asuntos Econdmicos vy Transformaciéon

Digital - AutoFirma (mineco.gob.es)

Certificado electrénico: tipos y modos de obtencion
Gestor/Representante

¢Puedo solicitar la ayuda a través de mi gestor o un representante? Si siempre y
cuando disponga de Certificado Digital de Representante » Certificados - Sede

(fnmt.gob.es)

TRAMITE EN LA SEDE ELECTRONICA: PASO A PASO



https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G304.shtml
https://carpetatributaria.lasrozas.es/CiudadaNET.jsp?org=0&p=2&o=39&oid=0HVAXJ6EDFH7KSKV2WLZY4TS4HDAH0NTKMZSLOIVTD0HPNNGSN&u=0&nuevo=true
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/CiudadanoDetalle/!ut/p/z1/rVRNb-IwFPwrvXA0frbz4ewtdKtAFoooTSG5IJM44N18NUlh2V-_Dq1UqS2wEhvJhzw_z4xm_IwjvMRRIXZqI1pVFiLT_2FkrRixDOIAGXswugM3mPwIHDZj3ojgxbEBTnwu4Oj8-Scc4Sgu2qrd4rCRiVzFZdHKQiVl04Ou0INYvSQiEUVXUUVa1rlsbg43saxblapYHFspEJtZHVoVqwSHlABImlAkUpYgg1MbCSIFiiV3GE-Y4A5_U39CHjgX1S86vgsIx4ZzBp0loRb2cbTJyvVrGm6xZnyDo1qmspZ1_6XW5W3bVs23HvRgv9_3G7lBTRkrkfWlNuarU9uyafHyUzOe6xVqT-x3PQCelhkMYP4E2lOP4cVOyT0OCp2D1jR_t9yRJElNY41MwUxkUG4gLmOKaCyBJik3TVPgIXxk8MjM7BimfPQwI8DtKxle4c0pB-IDHYM14eA6s3kwvicMbONKeP9SXtpvWk9uJ9rvSrRb1F1ZvDxxcfESyMktHKqfz8-RqyekG4rfOrNrRuQ006dEBga4ZPpo0eEdgekZy_5pzM4m4gG5Et6_NKb_28i3t6bKg5yzA_r1wA8s2203-er74B6F_u7PeJjt8ts13z-m-eIvr_wkbQ!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
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Paso 0: Acceso al tramite y Nueva Instancia

Acceso en |a sede electréonica de Las Rozas Innova.
Pinchariomos abajo en el aspa verde que pone “Nueva instancia” también podremos
leer la documentacion a presentar, las bases y los anexos,

L
SOLICITUD INCORPORACION AL HUB LAS ROZAS INNOVA

o ) Catbiog - - A& oo @

SOLICITUD INCORPORACION AL HUB LAS ROZAS INNOVA
Bionvenido 3 13 sede electronica de Las Rozas Innova.

£ Hub Las Rozas innova e un espacic de trabas d A igido a proyectos 6 ena calle Jacinto Benavente 2A; planta 1, en el Compiejo Tripark del Parque Empresarial de Las Rozas.

Para reafizar tu solictud de incorporacion al Hub Las Rozas Innov, debes realizar dos pasos en el sigulente orden:

1.l primero se reallza fuera de esta plataforma. debes compietar este formulario Indicando el tipo de solicitante y anexando segdn tipo de soliitante un plan de Negacio actualizado o bien UNa presentacién Corporativa con su Contribucién al Hub y al
ecosistama de Las Rozas, segn el tpo de solictud.
2. Una vez hayas competado el formulario anterlor, Inicia & segundo paso pulsando el botén 3l final de esta pigina “Nueva Instancia" donde compl gunos datos adicionales. y adjuntards Indicada en ias Bases para participar

La informacion completa sobre cOmO S0BCItar tu plaza, Condicionas, SRIVCIOs ¥ Pracios 58 eNCUeNtra en of dOCUMENto de D3ses y SUS ANAKOS Que estan enlazados Mas Abaj0.

£nlas bases también se incica g aportar:b. ¥lo firmarsz al finalizar el ramite, por lo que no debes adjuntar nada.

5 tienes cualquier duda, puedes CONtATtar con Nosotros en hub@lasrozasinnova.es

IMPORTANTE:
. osté dirigida 3 empresas y individuales st Espafia y 5610 puede ser tramitada mediante CERTIFICADO DIGITAL.
* En el caso de no tener residencia fiscal en Espana nosotros en
* Antes de iniciar el trémite. tener rida en las bases de 2 anteriormente.
DOCUMENTACION

B Bases Acceso al HUB Las Rozas Innova
B Anexo 2, servicio: \
B Anexo 3: Motivos de exclusitn

REQUISITOS DE LA INSTANCIA-

o Lainstancia debera ser firmada
* Eltramite requiere que el/la solicitante e identifique y firme con certificado diginal

« Pormite solicitantes que san parsonas fisicas

* Parmite solicitantes que san personas uridkas

* Permite solicitantes que sean personas fisicas representadas por otra persona fisica

Paso 1: Interesados

En este paso, aparecen completados los datos procedentes del certificado con el que
hemos realizado el acceso, los comprobaremos completaremos lo que falte y, a
continuacion, pincharemos en siguiente. En este primer ejemplo, son datos para
Persona Fisica.

° Sede Electronica )

Innova
EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANO DE LAS ROZAS DE MADRID, SA.

NUEVA INSTANCIA SOLICITUD INCORPORACION AL HUB LAS ROZAS INNOVA

(] [ i Consulta - A incidencias @ Otras sedes electréricas
=/ =/ =/ 2 =/
Datos del rteresadoin i Revison v registro Fima Completado
Bases Acceso al HUB Las Rozas
DATOS DEL INTERESADO/A Innova
Tipo de: Persona fsea - Anexo 2. Servicios y precios del
personalided Hub Las Rozas Innova
DATOS PERSONALES ‘Anexo 3: Motivos de exclusion
Tipo de documento | 11F1E -
Carpeta cludadana
wewe [
B —
e —
Cerrar sesion
— o
Segundo apellido | HERHAN Instancias.
@ e
Requerimientos
Notificaciones recibidas.
AVISOS H


https://sede.lasrozasinnova.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=16785
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En el caso de ser representante de una sociedad, la pantalla serd de esta forma,
nuevamente tomando parte de los datos del certificado. Comprobamos datos vy le
damos a siguiente.

w
l NUEVA INSTANCIA SOLICITUD INCORPORACION AL HUB LAS ROZAS INNOVA

i ] [ - B Tabion deanuncies g Inddendas () Otras sedes slectrinicas
SpR— Modaiaa os retscacin Envio 80 cocumen s Acaptacinde canacores Revesény rgemn Fma Competacn

Bases Acceso al HUB Las Rozas
DATOS DEL INTERESADO/A Innove

Tipo de Persona faica con regresanaste Anexo 2. Servicios y precios del
Hub Las Rozas Innova

personalidad

DATOS PERSONALES Anexo 3: Motivos de exclusion

B _ o
Carpets cludsdana

B [EErea—
Contestar requerimiente con CR

Nombre L]
—

e o

Segundo apellido F =

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE Lot o

e e
Notificaciones recibidas

[ “ Coa—

NENE ]

NO HAY AVISOS
Nombre PaTRCIA

Primer apelido. [ camRasco

Segundo apelido | HeRNAN

Paso 2: Modalidad de notificacion

Este paso es muy importante.
1) Marca el check para autorizar notificaciones electronicas
2) Indica un email que serd el que usard la plataforma para la realizacion de las
notificaciones. Revisa, por favor, que el email estd escrito correctamente.
Puedes indicar también un nimero de movil para notificaciones SMS.
3) Tras completarlo, pulsa en “Siguiente”.

-
° Sede Electronica [ i
. EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION ¥ EL TRANSPORTE URBANO DE LAS ROZAS DE MADRID, S.A.
NUEVA INSTANCIA SOLICITUD INCORPORACION AL HUB LAS ROZAS INNOVA
- A& cidencins @

Ervia de documentos Acettosin te candicisnes Revsién y restro Fima Comoetato -
DOCUMENTACION

Anexo 3: Motvos de exclusin
Recusrde que para optar por el Mecanisme de NOUfIcacn electronica, es obl gatoria dispaner del cenificado dighal del Interesado/a. Em
Contestar requermienta con CR
Correo-e a efectos de
notificacién = Cerrar sesion
Tt o ectos usienco |
de notificaditn Telitona mivd a sfecicn de okic T
@ —
Requerimientos
Notificaciones recibidas
ANS0S =

NO HAY AVISOS

Paso 3: Completar datos basicos de la solicitud

Tras pulsar “Siguiente” en el paso anterior, se abre la ventana “Datos bdsicos de
solicitud”.
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Debes completar los cuatro campos informativos: tipo de solicitud, nombre de la
empresa, NIF y razén social.

Haciendo scroll sobre la ventana, puedes leer la declaracion responsable y la clausula
de privacidad que vas a aceptar al firmar esta solicitud.

Pulsa en “Confirmar”.

TIPO DE O Tipo 1: Startups
SOLICITANTE (5 Tipo 2: Ganadores d i de innovacién y
(o3 O Tipo3: i iones o Emp

NOMBRE DE LA EMPRESA / PROYECTO (*):

NIF DE LA EMPRESA / PROYECTO ( d
individual promotor) (*):

Imnmn

IAL DE LA EMPRESA / (en caso d
bre de la empresa o proyecto) (*):

DECLARO RESPONSABLEMENTE:

1. Que cumplo todos los requisitos establecidos en las presentes bases para el acceso al Hub Las Rozas Innova, con
al

spe v
2..Que me encuentro al cormente en el cumplimiento de las obligacones frente a la Seguridad Social, la Agenda

Se deben completar todos los campos, si no se completan la aplicacion indicard
cudles faltan.

'NOMBRE DE LA EMPRESA / PROYECTO (*):

€l campo indicado es cbligatorio
NIF DE LA EMPRESA / PROYECTO
individual promotor) ()

£l campo indicado es abligatorio

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA / PROYECTO

l

& campo indicaco es oblkgatorio
Parte de DECLARACION RESPONSABLE:

2. Gue me encuentro i comience en ¢l cumpimiento de 135 oDiIgA00Nes frenta 3 (3 Seguridad SoGa, 1 Agenca

Paso 4: Envio de documentos

Una vez rellenado el formulario anterior, el siguiente paso es la pantalla donde se
aportan los documentos indicados en bases.
Los documentos son:

1) Copia de las respuestas presentadas en Typeform en formato pdf.
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2) Documento acreditativo de constitucion (admite diferentes formatos)
3) Certificados de estar al corriente con AEAT, TGSS y Ayuntamiento de Las Rozas.

En cada uno de ellos, debes pulsar en “Enviar fichero” y elegir el documento de tu
ordenador.
Cuando hayas subido todos, debes pulsar en “Siguiente”.

Sede Electrdnica [

Innova
EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANO DE LAS ROZAS DE MADRID, SA.

NUEVA INSTANCIA SOLICITUD INCORPORACION AL HUB LAS ROZAS INNOVA

(i) BC - - b Incidencias @) Ovas sedes electrinicas
Sede Bk RN SaUERLE ISR B 8 ot P s
Datas ae rteresadoia Mosaiaan ce ratricacion Envio de documentas Aceptacin te condiones Revsion y egisiro Fma Compietacn -
IDOCUMENTACION

Bases Acceso al HUB Las Rozas.
ENVIO DE DOCUMENTOS Inova
Anexo 2. Servicios y precios del

£ recomendable que se asegure de que Ios documantos enviados son los correctos. Para ello, puede abririos desde esta pagina al completar el envio
Hub Las Rozas Innova

1. COPIA EN PDF DEL FORMULARIO COMPLETADO (PASO PREVIO) — |
Capia en paf del farmularic completada en el pasc anterior. En este pasa anteriar, al finalizar el formulario, s¢ envia una copia de as respuestas a la direccidn de donde te lo pods adjuntar a l s
£l tamafio méxime por fichero que se admite es de 10,0 ME. Carpeta ciudadana
Contestat requerimierta con CR
Arrastra aqui los Reharos 3 enviar o pulsa en &l sguiGnta boton: Corrar sesién
—— I;E_
Expedientes
2. DOCUMENTO ACREDITATIVO DE CONSTITUCION Requerimientos
Documento acreditative de estar constituidos como seciedad, fundacién, aseciacién, por sjemple, . nimaro de valenta para joras). Peclcaciones recibidas
Ficheros admitidos: JPGJPEG PNG.GIFTIFF DOCDOCKPDFODT.0DS AVISOS 2

El tamafio méxime por fichero que se admite es de 10.0 MB. NO HAY AVISOS

Arrastra aqui os ficheros 3 enviar o pulsa en el siguiente boton;

©) Enviar fichero

Paso 5: Aceptacion de las condiciones

En esta pantallo, deje desmarcado el primer check para facilitar la
interoperabilidad en caso de que sea necesaria y en el segundo check, debe
aceptar la politica de proteccidon de datos.

o Informacién general . Catélogo de trémites  {ll Consulta de sus trémites B8 Tabl6n de anuncios 4 Incidencias @Otw

Sede Electrénica > Instancia €

® ® © ® (

Je documentos Aceptacioén de condiciones Revisién y registro Firma Con

ACEPTACION DE CONDICIONES

Oposicién a CJEl/la solicitante manifiesta expresamente su oposicion a que la administracién actuante
interoperabilidad entre  pueda consultar o recabar datos y documentos de cualquier Administracion, en cuyo caso
Administraciones debera aportar con la solicitud la documentacion acreditativa correspondiente (art. 28.2 Ley

39/2015. Redactado por la disposicién final 12 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre.)

Informacién sobre A e
proteccién de datos a informacion sobre protecaiggade datos y acepto las condiciones

) Siguiente
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Paso 6: Revision y registro

En ese paso, podemos revisar toda la informacion y documentacion presentada, para
detectar si hay algo que corregir o algo que no hayamos presentado. Este paso es
previo a la firma de la solicitud.

Una vez revisado, pulsa “Registrar”

Cerrar sesion
Instancias
Expedientes
Bequenmientos
Notficacones recbiaas
-
Lainstancia AUN NO ESTA COMPLETA. Por favar, le3 Las insiructianes siguientas para saber cmo completaria prp——
O HAY VSO
INSTRUCCIONES
FRML
L& FRMA NO SE
Dispone hasta el dis 20/01/200

Sien racenmen, pusde uaar ot ardarader pars frmar. Fara sl szcada o s mtereis desde o saarieds Consoa e s rimtes que sperece er el mend supera: de es Sede Dectéees
@ Firmar

DESCRIPCION DE LA INSTANCIA
Ver conteniln & ficheras acjunos
DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA

Tipe: % Cepis en el e fammudars corpsetacs (pans raves)

. ® A
B Copia en polf det formuaric completada an Typeform [+
e O oeuse
Toe D A
B Datos bissicos de sobotu © toscngm
[oJ =0
P —— D A
B Documento acredtatva de consstuctn L1 Ler
O veme
5. CERTIFICADO DE ESTAR AL CORRIENTE CON LA AGENCIA TRIBUTARIA
0 en su caso tener autorizado un aplazamiento de paga coma consecuencia del coronavirus.
Ficheros admitidos: JPG,JPEG, PNG.GIETIFE.DOC, DOCX,PDFODTODS
£1 tamafio maximo por fichero que se admite es de 10,0 MB
@ Abrir
B Corriente de pago con la Agencia Tributaria e

HAE m Euminor

SOLICITUD DE INCORPORACION AL HUB DE LAS ROZAS INNOVA

B Datos basicos de solicitud 0 Edur
@ Eiminar
ACEPTACION DE CONDICIONES
Oposicion a (I EWla solicitante manifiesta expresamente su oposicién a que | administracién actuante pueda consultar o recabar datos y documentos de cualquier Administracion, en cuyo
entre  caso deb tar con la solicitud |a documentacisn acreditativa correspondiente (art. 28.2 Ley 33/2015. Redactado por la disposicién final 12 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de

Administraciones diciembre.)
Informacién sobre Informacién sobre proteccion de datos
proteccidn de datos He leida la informacién sobre proteccién de datos y acepto las condiciones

@ Por favor, compruebe que todos los datos introducidos son correctos. Si alguno na o es, puede cocass
yna se podrd alterar.

0a vez que pulse en el botdn registrar,

P Raconacmientas Accesibiidad | Avisa Legal | §

EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION ¥ EL TRANSPORTE URBANO DE
LAS ROZAS DE MADRID, S.A. - AB{ 116698
Calle Jaciilo Benavents, 2A. Plaita 1§ s8aga Las Razas de Madrid

Paso 7y dltimo: Firma

Una vez revisada la informacion, en el siguiente paso se realiza la firma de la solicitud.
Para ello es necesario tener instalado el uso de la Gltima version de Autofirma.
Debe pulsar en “Firmar” y seguir los pasos.
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@ @ ® @ ® L] @

Codigo de Instancia 1514438
N reghsira 311202

Estado Regtrada pero pendiente de fkma =
Fecha S registsd & 02/02/2022 3 L3¢ 1331 e
CARRASCO HERNAN PATRICIA
Ineeresadora Requerimientos
Trémite I i G 16785) N
] .
NO HAY AVISOS

INSTRUCCIONES
FIRMA

LA FIRMA NO SE HA REALIZADO AUN.

‘Dispone hasta el dfs 07/02/2022 para firmar

Su instancia debe ser firmada slactrénicamenta.

Hotas sobre 1 firms electrénica:
or e esia Sede Blecurérvca,

. Para ello, acceds

DESCRIPCION DE LA INSTANCIA
Ver cantenido en ficheros acjuntos

DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA

Portafimas Electronico

Se cequiere la frma de los sgulences documentos:

2 Db e i

Una vez firmada, nos aparecerd un mensaje de “INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE”
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° Sede Electrdnica [

. EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANO DE LAS ROZAS DE MADRID, SA

CONSULTA DE 5US TRAMITES - CARPETA CIUDADANA

Q) iiormaciin genersl [ Catdogo de rémites ) ™ A incdencas @)
oo e -
i . i _
Carpeta ciudadana
SOLICITUD HUB LAS ROZAS INNOVA
Contestar requenimient can CR
Codigo de instancia 314438 Cemar sesién
W registro 3172022
Estado Completada S
Fecha Se registrd ¢l 020212022 a as 133 Epedientss
Interesado/a CARRASCO HERNAN PATRICIA B
Tramie Solicitud incorporacion al Hub Las Rozas Innowa (codige 16785) e

NO HAY AVISOS
INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE. -
ma realizada &l 02/0;

DESCRIP

Ver contenido en ficheras adjuntos

DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA-

Tipa: Hus oE L
B Datos basicos de soicitud ==
O o

Tipar 1. Copia en o cel frrutarc compitade (pass previ) @ A

Tras realizar la firma, recibirds un correo de confirmacion:

La instancia de CARRASCO HERNAN PATRICIA ha sido completada L

PRUEBA Sede Electrénica - EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANG DE LAS ROZAS DE MADRID, S.A. <no-responder-a- «  «
este- 28800@dipualba.es>

Para: Patricia Camasco

pABS.mp

(B = v

EMPRESA MUNICIPAL DE LA ON Y EL TE

Cole acings Benmente, 3k Plonts 16 r Las Rozas Innova

28232 Las Rozas de Madrid

Se ha completado su instancia Solicitud HUB Las Rozas Innova, registrada con el nimero 19. Adjunto a este correo se encuentra su instancia
sellada electronicamente. Asi mismo, puede acceder a ella en cualquier momento desde el apartado Consulta de sus tramites que se encuentra en
la parte superior de la sede electronica de EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANGO DE LAS ROZAS DE MADRID, S.A.,
donde ademés podrd realizar el seguimiento del estado de su instancia en todo momento.

SCGEX 1.2

Sistema Electrdnico de
Gestién de Expedientes

Este cormeo electronico se ha enviado desge una direccion que Solo Se Uliza para enviar y o Se puede leer. Por faVor, NO responda 3 este CoITeo.

Pero sila firma no se ha realizado, el correo es el siguiente apareciendo el mensaje de

“se encuentra registrada pero incompleta” por lo que debe volver al trdmite para
finalizarlo.

La instancia de CARRASCO HERNAN PATRICIA se encuentra registrada pero incompleta LK

PRUEBA Sede Electrénica - EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANO DE LAS ROZAS DE MADRID, S.A. <no-responder-a-
- -28800@dipualba.es>

Instancia registrada pdf
s

v

EMPRESA MUNICIPAL DE LA INNOVACION Y EL TRANSPORTE URBANO
DE LAS ROZAS DE MADRID, S.A.
Dol Tocitts Benavente, 2h Parts 18 Las Rozas Innova

28232 Las Rozas de Madrid

Su instancia Solicitud HUB Las Rozas Innova se encuentra registrada con el nimero 19. Sin embargo, ésta ain no se encuentra completa. Por
favor, continde con ¢l proceso de firma y/o pago accediendo de nuevo a ella a través de este enlace o desde el apartado Consulta de sus tramites
que se encuentra en la parte superior de la lectréni MPRESA MUNICIP; INNOVACION Y i SPORT, IR BAL -]
ROZAS DE MADRID, 5.A., donde adems podra realizar el sequimiento del estado de su instancia en todo momento.

SCGEX .2

Sistema Electrénico de
Gestion de Expedientes

Este correo electrdnico se ha enviado desde una direccion que sl se utiliza para enviar y o se puede leer. Por favor, no respondsa a este correo.



