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RESUMEN 
La solicitud para incorporarse al Hub Las Rozas Innova, se realiza en dos pasos: 
 
1) Completa este formulario de solicitud indicando el tipo de solicitante y anexando 

según tipo de solicitante un plan de negocio actualizado o bien una presentación 
corporativa con su contribución al Hub y al ecosistema de Las Rozas. Al 
completarlo, recibirás una copia de tus respuestas que servirá de comprobante. 

 

 
2) Presenta el comprobante junto al resto de documentación solicitada en la sede 

electrónica de Las Rozas Innova. 
 

 
Importante: Para presentar la solicitud en la sede electrónica debes poder firmarla 
electrónicamente, ya sea con certificado digital o DNI electrónico. También es 
necesario tener descargada la última versión del programa Autofirma. 
 

https://lasrozasinnova.typeform.com/to/N3kJKNYn
https://sede.lasrozasinnova.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=16785
https://sede.lasrozasinnova.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=16785
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx
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Enlaces de Interés 

 

Obtención de documentación 

Certificado de estar al corriente de pagos con Agencia Tributaria 
 
Certificado de estar al corriente de pagos con el Ayuntamiento de Las Rozas 
 
Certificado de estar al corriente de pagos con la Seguridad Social 
 

Certificados y Autofirma 

Autofirma: Sede electrónica del Ministerio de Asuntos Económicos y Transformación 
Digital - AutoFirma (mineco.gob.es) 

Certificado electrónico:  tipos y modos de obtención  

Gestor/Representante  

¿Puedo solicitar la ayuda a través de mi gestor o un representante? Sí, siempre y 
cuando disponga de Certificado Digital de Representante ►  Certificados - Sede 
(fnmt.gob.es) 

 

TRÁMITE EN LA SEDE ELECTRÓNICA: PASO A PASO 
 

 

 

  

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G304.shtml
https://carpetatributaria.lasrozas.es/CiudadaNET.jsp?org=0&p=2&o=39&oid=0HVAXJ6EDFH7KSKV2WLZY4TS4HDAH0NTKMZSLOIVTD0HPNNGSN&u=0&nuevo=true
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/CiudadanoDetalle/!ut/p/z1/rVRNb-IwFPwrvXA0frbz4ewtdKtAFoooTSG5IJM44N18NUlh2V-_Dq1UqS2wEhvJhzw_z4xm_IwjvMRRIXZqI1pVFiLT_2FkrRixDOIAGXswugM3mPwIHDZj3ojgxbEBTnwu4Oj8-Scc4Sgu2qrd4rCRiVzFZdHKQiVl04Ou0INYvSQiEUVXUUVa1rlsbg43saxblapYHFspEJtZHVoVqwSHlABImlAkUpYgg1MbCSIFiiV3GE-Y4A5_U39CHjgX1S86vgsIx4ZzBp0loRb2cbTJyvVrGm6xZnyDo1qmspZ1_6XW5W3bVs23HvRgv9_3G7lBTRkrkfWlNuarU9uyafHyUzOe6xVqT-x3PQCelhkMYP4E2lOP4cVOyT0OCp2D1jR_t9yRJElNY41MwUxkUG4gLmOKaCyBJik3TVPgIXxk8MjM7BimfPQwI8DtKxle4c0pB-IDHYM14eA6s3kwvicMbONKeP9SXtpvWk9uJ9rvSrRb1F1ZvDxxcfESyMktHKqfz8-RqyekG4rfOrNrRuQ006dEBga4ZPpo0eEdgekZy_5pzM4m4gG5Et6_NKb_28i3t6bKg5yzA_r1wA8s2203-er74B6F_u7PeJjt8ts13z-m-eIvr_wkbQ!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
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Paso 0: Acceso al trámite y Nueva Instancia 

Acceso en la sede electrónica de Las Rozas Innova. 
Pincharíamos abajo en el aspa verde que pone “Nueva instancia” también podremos 
leer la documentación a presentar, las bases y los anexos, 
 

 

 

Paso 1: Interesados  

En este paso, aparecen completados los datos  procedentes del certificado con el que 
hemos realizado el acceso, los comprobaremos completaremos lo que falte y, a 
continuación, pincharemos en siguiente. En este primer ejemplo, son datos para 
Persona Física. 

 

https://sede.lasrozasinnova.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=16785
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En el caso de ser representante de una sociedad, la pantalla será de esta forma, 
nuevamente tomando parte de los datos del certificado. Comprobamos datos y le 
damos a siguiente. 

 

 

Paso 2: Modalidad de notificación 
Este paso es muy importante.  

1) Marca el check para autorizar notificaciones electrónicas 
2) Indica un email que será el que usará la plataforma para la realización de las 

notificaciones. Revisa, por favor, que el email está escrito correctamente. 
Puedes indicar también un número de móvil para notificaciones SMS. 

3) Tras completarlo, pulsa en “Siguiente”. 

 

Paso 3: Completar datos básicos de la solicitud 

Tras pulsar “Siguiente” en el paso anterior, se abre la ventana “Datos básicos de 
solicitud”. 
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Debes completar los cuatro campos informativos: tipo de solicitud, nombre de la 
empresa, NIF y razón social.  
Haciendo scroll sobre la ventana, puedes leer la declaración responsable y la cláusula 
de privacidad que vas a aceptar al firmar esta solicitud. 
Pulsa en “Confirmar”. 
 

 

Se deben completar todos los campos, si no se completan la aplicación indicará 
cuáles faltan.g71smwjgz1kv43w 

 

Paso 4: Envío de documentos 

Una vez rellenado el formulario anterior, el siguiente paso es la pantalla donde se 
aportan los documentos indicados en bases. 
Los documentos son: 
 

1) Copia de las respuestas presentadas en Typeform en formato pdf. 
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2) Documento acreditativo de constitución (admite diferentes formatos) 
3) Certificados de estar al corriente con AEAT, TGSS y Ayuntamiento de Las Rozas. 

 
En cada uno de ellos, debes pulsar en “Enviar fichero” y elegir el documento de tu 
ordenador. 
Cuando hayas subido todos, debes pulsar en “Siguiente”. 
 

 

Paso 5: Aceptación de las condiciones 

En esta pantalla, deje desmarcado el primer check para facilitar la 
interoperabilidad en caso de que sea necesaria y en el segundo check, debe 
aceptar la política de protección de datos. 
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Paso 6: Revisión y registro 
En ese paso, podemos revisar toda la información y documentación presentada, para 
detectar si hay algo que corregir o algo que no hayamos presentado. Este paso es 
previo a la firma de la solicitud.  
Una vez revisado, pulsa “Registrar”  
 

 

 

Paso 7 y último: Firma 

Una vez revisada la información, en el siguiente paso se realiza la firma de la solicitud. 
Para ello es necesario tener instalado el uso de la última versión de Autofirma.  
Debe pulsar en “Firmar” y seguir los pasos. 
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Una vez firmada, nos aparecerá un mensaje de “INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE” 
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Tras realizar la firma,  recibirás un correo de confirmación: 
 

 

Pero si la firma no se ha realizado, el correo es el siguiente apareciendo el mensaje de 
“se encuentra registrada pero incompleta” por lo que debe volver al trámite para 
finalizarlo.  
 

 


